
 
 
 

คู่มือการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ติดเชื้อ 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 

 
เพื่อบริการประชาชน 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว อ าเภอเมือง จังหวัดอ านาจเจรญิ 
 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ตดิเชื้อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* หมายเน 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

๒.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

๓.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
๔. ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 

เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้ง
รับขีน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๑ นาท/ีราย 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึน้ทะเบียนฯ 

๒ นาที/ราย 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

๑ นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

๑ นาท/ีราย 
 



การปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 
หน่วยงานรับผิดชอบ  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว 

เรื่องการบริการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ 
******************************** 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
* มีสัญชาติไทย 
* มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลปลาค้าว  ตามทะเบียนบ้าน 
* เป็นผู้ที่มีอายุ  60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป(ปัจจุบันอายุ  59  ปี บริบูรณ์  และต้องเกิดก่อน  1 ตุลาคม) 
* ไม่เป็นผู้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  เช่น  บ านาญ,ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐเป็นต้น(ภาคผนวก) 
** กรณีบุคคลที่ถือบัตรอื่น  เช่น บัตรประจ าตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน  ถือว่าขาดคุณสมบัติไม่สามารถขึ้นทะเบียนได้ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
* ยื่นเอกสาร หลักฐาน  กรอกแบบฟอร์มแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
**  บัตรประจ ารตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา 
**  ทะเบียนบ้าน  พร้อมส าเนา 
**  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา(เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี)  ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
***  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.ปลาค้าว พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
*** ในกรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลปลาค้าว  ต้องมาขึ้นทะเบียนที่อบต.ปลาค้าว  อีกครั้งภายในวันที่ 1-30  พฤศจิกายน ของทุกปีเพ่ือใช้สิทธิรับเบี้ย
ยังชีพต่อเนื่อง 
ค าชี้แจงเพิ่มเติม 
* ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน  ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่ต าบลปลาค้าว  ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.ปลาค้าว  แต่
สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ  ตัวอย่างเช่น 
-  นาง ก.รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่  อบต.ทมอ  ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ที่ต าบลปลาค้าว  ในวันที่  20  สิงหาคม  2555  นาง ก. ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ที่อบต.ปลาค้าว ภายในวันที่ 30  
พฤศจิกายน  2556  แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.ทมอ  อยู่จนถึงกันยายน  2556  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ที่อบต.ปลาค้าว  ในเดือนตุลาคม  2556  เป็นต้น
ไป 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
- ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์  ณ  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว ภายในวนัที่ 15 ธันวาคม  ของทุกปี  (นับจากวัน
สิ้นสุดก าหนดการยื่นขอขึ้นทะเบียน  วันที่ 30 พฤศจิกายน  ของทุกปี) 
 



 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  - อบต.ปลาค้าวจะด าเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้วโดยเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม  ปีถัดไป  โดยจะจ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร  
ตามท่ีผู้สูงอายุได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
  - ก าหนดวันที่จ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ระหว่างวันที่ 1 - 10  ของเดือน 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  - ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร  (ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์(ธกส.)) 
  - ผู้ประสงค์รับเงินสด  ได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว งานพัฒนาชุมชน  
  - โอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 
  - รับเงินสดในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
  - จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน(ปี  2556)  การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
  - แบบ  “ขั้นบันได”หมายถึง  การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น  ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่มตั้งแต่  60 ปี 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ(แบบข้ันบันได) 
  - ขั้นที่ 1  อายุ  60 – 69 ป ี จ านวนเงิน  600  บาท 
  - ขั้นที่ 2  อายุ  70 – 79 ป ี จ านวนเงิน  700  บาท 
  - ขั้นที่ 3  อายุ  80 – 89 ป ี จ านวนเงิน  800  บาท 
  - ขั้นที่ 4  อายุ  90  ปีขึ้นไป จ านวนเงิน  1,000  บาท 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30  กันยายน  เท่านั้น เช่น 
  * นาย ก.  เกิด  30 กันยายน  2485 ณ วันที่ 30 กันยายน  2555  นาย ก. จะอายุ  70 ปี หมายความว่า นาย ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ  700  บาท ใน
เดือน  ตุลาคม  2555(งบประมาณปี  2556) 
  * นาง  ข. เกิด  1 ตุลาคม  2485  ณ วันที่ 30 กันยายน  2555  นาง ข. จะอายุ  69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ  600 บาท  เท่าเดิม  
จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
  ***  การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม  - 30 กันยายน  เช่น  
   - ปีงบประมาณ  2565  จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2564  - 30 กันยายน  2565 
 
 
 



การสิ้นสุดการรับเบี้ยยังชีพ 
  * ตาย 
  * ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต  อบต.ปลาค้าว 
  * แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
  * มีต าแหน่งทางการเมือง (มีเงินเดือน) 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  * ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
  * กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ  แจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน  เวลา  ที่ก าหนด 
  * เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก  อบต.ปลาค้าว  ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน 
  * ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้ อบตงปลาค้าว  ได้รับทราบ 
  * ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.ปลาค้าว ระหว่างวันที่ 1 – 5 ตุลาคม  ของทุกปี 
  * กรณีตาย ให้ญาติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย  ให้อบต.ปลาค้าวได้รับทราบ(พร้อมส าเนามรณบัตร) 

คนพิการ 
คนพิการ หมายความว่า คนพิการที่จดทะเบียนคนพิการตามพระราชบัญญัติฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการ พ.ศ. 2534 
คุณสมบัติ  ผู้พิการที่มีภูมิล าเนาอยู่ในพ้ืนที่ต าบลปลาค้าว 

การจดทะเบียนคนพิการ 
ผู้พิการหรือผู้แทนสามารถไปจดทะเบียนผู้พิการได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอ านาจเจริญ   

เอกสารในการจดทะเบียน 
กรณียื่นด้วยตนเอง 
 - เอกสารรับรองความพิการออกให้โดยโรงพยาบาล 
 - บัตรประจ าตัวประชาชน ในกรณีที่เป็นผู้เยาว์ให้ใช้สูติบัตร พร้อมส าเนา  1 ชุด 
 - ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 1 ชุด 
 - รูปถ่ายขนาด  1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
กรณียื่นแทน 
 - เอกสารรับรองความพิการออกให้โดยโรงพยาบาล 
 - บัตรประจ าตัวประชาชน ผู้มอบและผู้รับมอบพร้อมส าเนา  1 ชุด 
 - ทะเบียนบ้านของผู้มอบและผู้รับมอบพร้อมส าเนา  1 ชุด 
 - ใบมอบอ านาจจากคนพิการหรือหนังสือรับรองจากทางราชการ  - รูปถ่ายผู้พิการขนาด  1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 



*****ช่องทางการให้บริการ  งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว ****** 
*****ไม่มีค่าธรรมเนียม****** 

การขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 ผู้พิการหรือผู้รับมอบอ านาจสามารถมายื่นเอกสารการขึ้นทะเบียนได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว   

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
- อบต.ปลาค้าวจะด าเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้พิการที่มาข้ึนทะเบียนไว้แล้วโดยเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม  ปีถัดไป  โดยจะจ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร  ตามท่ี

ผู้สูงอายุได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 - ก าหนดวันที่จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ระหว่างวันที่ 1 - 10  ของเดือน 
 

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน 
กรณียื่นด้วยตนเอง 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ พร้อมรับรองส าเนา  1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน  พร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
กรณียื่นแทน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการผู้มอบและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบพร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนผู้มอบ  และผู้รับมอบ พร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ใบมอบอ านาจ  1 ชุด 
 - ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

การรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 - ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร  (ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์(ธกส.) 
 - ผู้ประสงค์รับเงินสด  ได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว หรือ ตามจุดอ่ืนๆที่ได้แจ้งไว้  
 - โอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 
 - รับเงินสดในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 

ผู้ป่วยเอดส์ 
ผู้ป่วยเอดส์  หมายความว่า ผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรอง และท าการวินิจฉัยแล้ว 
มีคุณสมบัติ  ผู้ป่วยเอดส์ที่มีภูมิล าเนาในเขตต าบลปลาค้าว 

 



การขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบอ านาจสามารถมายื่นเอกสารการขึ้นทะเบียนได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว   
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
- อบต.ปลาค้าวจะด าเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้ป่วยเอดส์ที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้วโดยเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม  ปีถัดไป  โดยจะจ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร  ตามที่

ผู้ป่วยเอดส์ได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 - ก าหนดวันที่จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ระหว่างวันที่ 1 - 10  ของเดือน 

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน 
กรณียื่นด้วยตนเอง 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา  1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ใบรับรองแพทย์ 1 ชุด  

- ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
กรณียื่นแทน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบ และรับมอบพร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านผู้มอบ และผู้รับมอบพร้อมรับรองส าเนา 1 ชุด 
 - ใบมอบอ านาจ  1 ชุด 
 - ใบรับรองแพทย์  1 ชุด 
 - ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

การรับเงินผู้ป่วยเอดส์ 
 - ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร  (ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์(ธกส.)) 
 - ผู้ประสงค์รับเงินสด  ได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว หรือ ตามจุดอ่ืนๆที่ได้แจ้งไว้  
 - โอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 
 - รับเงินสดในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 
 
 

*****ช่องทางการให้บริการ  งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลาค้าว ****** 
*****ไม่มีค่าธรรมเนียม****** 



 
 

   
 
 
 
 

 -รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖ 
- พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2560 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2553 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ คนพิการ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. 2559 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ระเบียบกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง  


